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RESOLUCION ADMINISTRATIVA EBA/GE/N® 062,2020
15 de netubre de 2020

"APROBACION DEL REGLAMENTO FONDO ROTATIVO"
VISTOS:

La solicitud de Aprobacién del Reglamento Fonde Rotativo, realizada por la Unidad de
Planificacion Normas y Calidad, mediante Informe Técnico INF/ GEE/UPLA/2020-00039 de
12 de octubre de 2020, e Informe Juridico INF/GEE/UAJ/2020-00153 de 19 de octubre de
2020, normativa legal partinente v vigente,

Que, la Ley N* 1178 de 20 de julle de 1999, de Administracién y Control Gubernamental en
su articulo 27 sefiala que cada entidad del Sector Publico debera elaborar en el marco de las
normas basicas dictadas por los drganos rectores, 1o reglamentos especificos para el
funcionamiento de les sisternas de Administracidn y Contral Intermno requlados por la presante
Ley y los sistemnas de Planificacidn e Inversidn Piblica y que corresponde a la Maxima Autorldad
de la entidad la responsabilidad de su implantacion. Asimisme, sefiala que toda entidad,
funcionaric o parsona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bishes del
Estado, tiene la obligacidn de rendir cuenta de s administracién a su cargo por inbermedio del
sistema contable especificando la documentacitn sustentatoria v kas condiciones de su archivo.

Que, &l articulo 7 de la citada Ley en su inciso b) seflala que toda entidad publica se oroganizard
internamente, &n funcidn de sus objetives v la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
ddministracién y control interno de que trata esta Ley,

Que, el articulo 11 de la citada Ley Administracian y Contral Gubermamentales, sefiala que el
Sistema de Tesoreria y Crédite Piblico manejard os ingresos, &l financiamients o Credito
Publico y programara los compromisos, obligaciones v pagos para ejecutar el presupusests de
gastos.

Que, la Resolucion Suprema N® 218056 de 30 de julio de 1997, aprueba Ia Norma Basica del
Sisterna de Tesoreria del Estado, que comprende el conjunto de principlos, normas
procedimientos vinculados con la efectiva recaudacién de los recursos pablicos v de los pagos
de los devengamientos del Sector Piblico, asi como la custodia de los titulos y valores del
Slsterma de Tesoreria del Estado,

Que, e articulo 19 de la misma Norma Bdsica de Tesorerla del Estado, estabiece gque el
Subsistemna de Administracidn de Recursos comprende el conjunto de funciones actividades ¥
procedimientos refativos a la unicidad de la administracion de ingresos y egresos de los
recursos publicos, programacion y ejecucién de los flujos financieros ¥ custodia de los thulos
¥ valores del Sistema de Tesoraria del Estada.

Que, el reglamento fue elaborado en el marco de las Normas Basicas del Sistema de Tesorera
Resolucién Suprema N® 21B056 de 30 de julic de 1997 y Normas Basicas del sistema de
Contabilidad Integrada Resolucion Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2005, mismo gue
establece cubnr gastos menores emergentes de reguerimientos prioritarios. para el
cumplimiento de las actividades de la Empresa v lograr la administracién transparente y
eficlente de los recurses asignados como Fondo Rotativo,

Que, el Decreto Supremeo N° 3552, de 13 de junio de 2018, autorizé la fusién de las Empresas
Publicas Productivas: Lacteos de Bolivia - LACTEQSBOL, Empresa Boliviana de Almendra ¥
Derivados - EBA y Empresa Pubiica Productiva Apicola - PROMIEL, sin liquidacién, para
canstituir la nueva Empresa Baoliviana de Alimentos ¥ Derivados = EBA.

Que, de acuerdo al Articulo 9 de la ctada norma, EBA es administrada por un Gerante Ejecutivo
designado mediante Resolucidn Suprema, teniendo entre sus atribuciones y funciones inc. )
Ejercar |a representacidn legal de la empresa como Maxima Autoridad Ejecutiva; inc. 1) Cbras
funciones y atribuciones para el cumplimiento de las actividades de Ia EmMpresa,
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Que, la Maxima Autondad Ejecutiva de EBA fue designada mediante Resolucion Suprema No
26315, de & de mayo de 2020, asumiendo la Gerencia Ejecutiva Karina Fabiola Lelva Afez de
Ruiz.

CONSIDERANDO:

Que Ia Unidad de Planificacidn MNormas y  Calidad, mediante Informe Téenico
INF/GEE/UPLA/2020-00032 de 12 de octubre de 2020, sefiala: "la Aprobacién del
Reglamento Fondo Rotativo® sefiala que fue elaborado en el marco de la normativa vigents y
s constituye en una norma legal administrativa para operativizar el cumplimiento, dicha
normativa interna no vulnera la normativa legal en vigencia, por lo que es viable su aprobacitn
mediante la respectiva Resolucidn Administrativa,

Que, la Unidad de Asuntos Juridicos emitid el Informe INF/GEE/UAY/2020-00153 de 18 de
octubre de 2020, sefialando gue es competencia de la Gerente Efecutiva Aprobar ai
Reglamanta Fondo Rotative,” mediante Resolucidn Administrativa,

POR TANTO:

La Gerente Ejecutiva de la Empresa Boliviana de Alimentos v Derivados - EBA, en uso de sus
funciones y atribuciones legalmente conferidas;

RESUELVE:

PRIMERD.- Aprobar el Reglamento Fondo Rotative de la Empresa Boliviana de Alimentos y
Derivados - EBA.

SEGUNDO.- Refrendar los Informes Técnico INF/GEE/UPLA/ 2020-00039 de 17 de octubre
de 2020, e Informe Legal INF/GE/fUA)/2020-00153, de 15 de octubre de 2020, los cuales
sustentan técnica ¥ iegatmante |a Aprobacion del Raglamento Fondo Robativa.

TERCEROD.- La Unidad de Planificacion Normas y Calidad de EBA, queda encargada del tramite
de la Aprobacion del Reglamento, en cumplimiento de la presente Resolucidn Administrativa.

Registresa, comuniguese v complasa

BELA O T
(RGP e | o]
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REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO DE LA EMPRESA
BOUVIANA DE ALIMENTOS Y DERIVADOS

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETIVO)

B Reglomento para la Adminisiracion del Fondoe Rotativa da ja Emprasa Boliviana de Almentos -
EBA, fiene por cbiefivo establecer los requisitos v responsabiidades para la administracian del
Fondo Rolalive, cuyos recumcs estdn destinados a cubir gastos menores emergenies de
requerimientos priortarios para el cumglimiento de ias actividode:s de |a Empresa Boliviana de
Alimentos y Derlvados - EBA en el marco de la eliciencia ¥ ransparencia v sujetos o lo establecido
en el Decreto Supremo N*23318-A y disposiciones legoles vigentes.

ARTICULO 2. (DEFINICIONES Y ABREVIATURAS)

a) Caja Chica: Recursos en efectivo que e entregon a un servidor pdblico designodo v esta
destinado o gastos y compras menores en electivo de bienes v serviclos:

b} Frmas Autorizadas del Fondo Rolafiva: Son las firmas de funcianarios de ko Empresa que se
encueniran registrodas vy habilitadas en &l Banco comespondiente para el pogo de los
chegues emilidos o trovés del Fando Rotailva: -

c) Fondo Rolotive: Es un module del Sistema de Gestién Plbiica - SIGEF, que dispone lo
administracion de londos o frovés de o emision de cheques contra la cuenta da Fondo
Rotativo que EBA manfiene en un Banco auterzodo fof &l Ministerio de Economia v Finanzos
Publicaos. cuyo objefivo es pagar aquelias sbligaciones propdas de lo Empresa, o personos o
Emprasas que no son beneficiaras SIGER v por gostos urgenies no recurentes '

d) Responsable del Fondo Rolafive: Es & penonal dependiente de la EBA que e nombrado
medionte memardndum, con &l objelive de adminitrar I8 operoclones descritos en el
presante Reglameanio:

e) Unidad Solicltante: Son Unidades Organizocionales, personal dependiente de la EBA que
soficitan la asignocion de recursos v flenen el propdsito de especilicar ja responsabilidad por
o gestion del gosto;

f) EBA: Empresa Boliviona de Aimenios v Derivados - EBA.

g) GAAF. Gerencia de Asuntos Administratives y Financleros:

h) SIGEP: Sistema de Informacién y Gestidn del Empleo POblica,

ARTICULO 3.  (MARCO LEGAL)

H presente Reglamento ha sido eloborado en =l marce de las siguientes disposicionss legales
vigentes:

a) Lley N°1178 del 20 de julio de 1990 de Adminsacian de Conirel Gubemaomeniales:;

b) leyN°Z294 del 2 de agosto de 2003 del Cadige Tributarlo Bolivia:

€) Lley N"D04 def 30 de marzo de 2010 de Llucha Contra la Comepclon, Enriguecimiento licito e
Investigacion de Forfunas “Marcelo Guikoga Sanfa Crue,

d) Decreto Supremo NP2331B-A del 3 de noviembre de 1992 del Reglomento de o
Responsabllidad por la Funcldn Piblica v sus decretos modificatodos:

e) Decrelo Supremo N*21344 del 13 de agosto de 1986 amplando su vigencia por &l Decrate
supremo N21781 dei 3 de diciembre de 1987, del Uso indeblido de Fondos:

Regiomento infemo parg lo Adminisiracidn del Fando Rotatve
Empresa Ballviana de Almenios v Derivaodos If8
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) Decreto Supremo N°24051 de 29 da lunio de 1985, que aprueba el Reglamenta al Impuesto
alas Uiidodes de las Empresas;

g) Decreto Supremo N°21532 de 27 de febrero de 1987, que apruebo el Reglomento al Impuesto
a las Transoccionas;

h} Decrelo Supreme N°25875 dei 24 de agosto de 2000 de |a Operativa de la Cuenta Unica del
Tesoro y Reglstro de Operaciones en sl SIGhA:

) Resolucion Suprema N°222957 de 04 de marzo de 2005, que apruaba los Normas Bdsicas del
Sistemna de Contabillidad Integrada.

) Reschucién Suprema N®218056 de 30 de uiic de 1997, que aprusba las Normaos Bdsicas dal
Sisterna de Tesoraria.

k) Gula para la aplcacion de los Principios, Normas Generales y Basicas de Confrol Intemo
Gubemamental aprobado medionie Resciucian CGR-1/173/2002, del 31/12/2002. Punto 3
Actividades de Confral 32,1 [Polifica de Seqguras); '

I} Resclucién Administrativa EBA/GE/N*22/2018 del 14 de diclernbre de 2018 del Reglamento
Bspecifico del Sstema de Contabilidod Infegroda:

m} Resolucidn Administrafiva EBA/GE/MN®S/3019 dal 23 de anero de 2019 del Reglomento
Especilico del Sistema de Tesorerla:

n) Instructive para la operacian de Fordos Rototivos v fondos de enero de 2001 diel Ministerio
de Economia y Finanzos Poblicas.

ARTICULO 4. (AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglamento es de sstricto cumplimiento para todas las unidades organizocionales de
la EBA. Ningin personal dependiente de Ia Empresa podrd alegor desconocimiento al predente
Reglamento, como excusa o justificacién de omisidn, nfraccion o Ineumplimiento de cuclquiera
de sus preceptos,

ARTICULO 5. (ELABORACIGON, REVISIGN Y ACTUALIZACION).

l. Lo eloboracién del Reglamento de Administraciksn de Fondo Rotativo s responsabllidad de
la Unidod de Finanzas de la Gerencia de Asuntos Administrofivos v Financieros,

. Lo Gerencia de Asunios Administrativo: ¥ Rnanciercs o trovés de la Unidad de Fnonzas es
responsable por o revision y actuclizacion perddica del Reglamenio de Administracién de
Fondo Rotative, segin los necesidades que surian de su aplicacion.

ARTICULO 6.  (REVISION, ACTUALIZACION Y MODIFICACIONES)

La Gerencia de Asuntas Administratives y Financleres de ka EBA., a fraves ded Areq de Tesoretia de
lo Unidad de finanzas, revisoro el presente Reglamento. con base en el andlisis de lo experiencia
de s aplicocidn, pudisnde solicitar yio proponer modificaciones porg s actualizacian
Permaonen e,

ARTICULO 7. (DIFUSION Y CUSTODIA)

B Area de Normos y Colidad de la Unidad de Planificacion, Nermas y Calidod de la EBA es
resporsable por la difusién del documenta o fodas las unidodes organizocionales de ka empresa
¥ fambién de lo publicacién en la pagina web de ia ampresa,

La custedia del documenio orginal es responsablidad dal Area de Mormas y Coldad de la
Unided de Planificocidn, Normas v Calidad en su calidad de responsable del Sistemo de Gesticn
Documental.

Reglomenio infermo pam o Administacidn del Fondo Rotafiva
Emiprdsa Bolwiang de Allmentas v Dervados rd
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ARTICULD 8.  (RESPONSABILIDADES)

1
a)

I,
a)
b}
€}

I,
a)
b)
€}
d)
e)
f
gl
h}

)

Gerenle Ejeculive
Aprobar lo apertura del fondo rotalivo y designor al responsable de su adiminisirocion
mediante resclucion odminisirativa expreso;

Gerente de Asunios Administrativos y Financieros
Instruir @ todo el pesonal &l cumplimiento del Regiaomento de Administrocion ded Fondo
Rototivo, de ocuerdo o tos objetivos, recursos v naluraleza de las oclividodes de cada unidad
orgonizacional de EBA;
Supesvisar la administracion de los recursos del Fondo Rotativo. en el marco de lo dispuesto
en el presente reglamento:
Autonzor lo habilitacion de los objetos de gosto pora ko operacian del Fonde Rotafivo de EBA,
&n al momenio de lo aperfura en el SIGEP,

Encargade de Fonde Rotative
Administrar y confrolar lo ejecuckon de los recursos del Fondo Rotfalive:
Revisar que los solicitudes de gasto cumplan con las condiciones para ser realizodaos o fravés
del Fondo BEotativo;
Revisar io infegricod de la documentacién de respaldo y/o descargo;
Procesar y custodiar todos los comprobantes [Cargos o Rendir y Preventives) generados a
través del mbdulo de Fondo Rotafivo en SIGEP, ail coma la corecla apropiacién de los
gastos con corgo d ejecucidn presupuestona y reposicion de recursos o fraves del SIGEP;
Baborar los documentos o reportes emitides por el méduto del Fondo Rotative en el SIGEP;
Recibir y revisar la documentacion comeipondiente a los gostos efectuados a fravés del
Fondo Rotative:
Girar cheques o faver det benelicionio autorizado por el Responsable de Area [Resporsabile
Cajo Chico, proveedor. servidones plblicos elc.);
Preparar lo documenlacidn respoldofoia pora realizar el descargo v reposicidn
corespondiente. en los plazos establecidos;
Generor @ Resumen de Gostos con toda i documentacion de respaldo de los descargos.

CAPITULO Il
APERTURA DEL FONDO ROTATIVO

ARTICULO 9.  (APERTURA)

L

Lo Gerencio de Asunios Administrafivos Fnancleros de ki EBA a fravés de la Unidod de
Finanzas realizard las gestiones ante el Minsferio de Economia y Finanzas Publicas, para la
aparta de uno Cuenta Comlente Fscal para la gestion comsspondiente en la Enfidad
Financiera Delegado por ef Bonco Central de Bolivio, o electos de la asignacidn v
transterencia de fondos de Gasto Corfente para el Fonde Rolative, cuyo aperlura serd
auvlorzada onualmente indicands & monio osignado en ung: Resolucidn Adminisirativa
EXpresa,

Lo Unidad de Finonzas genenard v oprobard en &l SIGEP, el Preventiva C-31 "Fondo Rotativa”,
de aperura del Fonda Rotalive, sin impulacion presupuestania adjuntands (o Resclucion
Adminstrativa.

El Prodesional en Tesoreria o frovés del lete ae la Unidad de Fnanzas-etectuard la prctizacién
pora proceder al desembolsc cemespondiente en lo cuenta comiente fscal habillada vy
dastinada para ko administracién del Fondo Rotafivo,

Reglamento ntermo paro ko Admindsirocidn del- Fando Ralaliva

Empreso Bolviana de Almenfos v Denwodos i'H
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I¥. Lo Gerencia Bjecufiva o caso contfrario o Gerencia de Asuntos Administrotives v Ainancieros
designard mediante Memorandum al responsabie de la administracian del Fende Rotative y
podid sustiulie cuando coresponda, por &l mismo madio.

V. Encosodeque elresponsable de la Adminishacion de los recursos desembolsados mediante
Fendo Rotative ne hova elecutado el told o hoyo ejecutodo de manerg parcial bos fondos
asignados, deberd realizor el deposifo correspondienta an la cuenta fiscal del Fondo Rotativo
de la EBA. habilitodo pord la administracién del mismo.

Vl. Losresponsables del manejo del Fande Rotalivo, realizardn et cisrme anual del Fondo Rotative,
de ocuerdo al Instruclivo de Clere Presupuesiaro, Contable ¥ de Tesorera pora cada
Gastion Fiscal, emifido por el Minisierio de Economia ¥ Finanzos Pubficas.

ARTICULD 10. (CAMBIO DEL RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVO)

Lo Gerencia de Asuntos Administratives v Financienos, previa evaluocion v lo debida justificockén,
podrd solicitor el cambio del respontable del Fondo Rotalivo en cualguisr momento de jo gesticn
fiscal, aspecto que serd lormalizade medionte Resalucian Administrafiva,

ARTICULO 11, (MONTOS PARA LA ASIGNACION DE FONDOS ¥ RENDICION DE CUENTAS)

. E monto selicitado come Fondo Rotafivo, estard sefialodo en la Resolucidn Administrativa
anual que aulorza su aperhura, de acuerdo a narmativa vigente,

Il. Esta forma de odquisician de blanes y servicios na requiere de cofizociones y requermienta
de propuesias. ya que esld orentado o efectuar confrataciones y odguisiciones en forma
agll y oportuna, asimismo. solo se efectuaran gastos con Cajo Chica y Fonde Rotative o
raveés de Fondos en Avance con partidas autorzodos ¥/ 0 presupusstados,

. Los descargos de gastos con Caja Chico y Fendos en Avance serdn revisadeos ¥ aprobados
bojo o3 condiciones que se espsciiicon en ios Reglamentos de Caja Chico v de Fondos en
Avance, y sendn registrados en el SIGEP en o momeanio de la reposicitn del Fonda Ratativo,

ARTICULO 12. (USO DE LOS RECURSOS DEL FONDO ROTATIVO)

LOs recursos previstos poro el Fondo Rotative serdn dnica y exchusivamente desfinodos o los fines
sefioiados en el presente Reglaments, es decir, para cubrir gostos destinados o operativizar el
funcionomiento de Cajas Chicas y cubrir agquelios gastos relativas o COMPIas manores, provisén
de servicios que se requisran pora el normal v eficiente desgnvolvimiento de las aclividodes de
la Empreso. La administracion de diches recursos serd de responsatilidad directa del Resporsable
de Adminstracidn del Fondo Rotative a queen se asigne los mismos ¥ quien deberd registrar los
gastos realizades en el mddulo del Fondo Rotativa dentia del Sistema de Informocion y Gestitn
Publica (SIGEF).

ARTICULO 13. (INCREMENTO DEL FONDO ROTATIVO)

51 &l monto aslgnado para la aperfura del Fonde Rofalivo tuese Inferlor o lo requerido, de acuerdo
a infforme tecnico emitide por lo Gerencla de Asuntos Administrativa FAnanciena a fravés de i
Unidad Finonciera, lo Méxima Autoridod Ejecutiva aprabard o respactiva soliciiud y 52 reqlizandn
los gestiones con el Ministerio de Economia v Finarzos Piblicos, para el incremento del monto
oparturado,

Reglamento inferma pora ko Adminisirockin del Fondo Rofafvo
Empresa Bolhviana de A¥menios v Devivados 4/ 8
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CAPITULD 1
EJECUCION Y CIERRE DE FONDOS

ARTICULO 14, (PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AUTORIZADAS)

Les porfidos presupusstanias que podra operar el Fondo Retalivo, estardn definidas v cutorzadas
en el JGEP, por lo qua, en el momento de o opertura del mismo, o Gerenciao de Asuntos
Administrotives Financieros, outorizard la habilitacldn de los objetos de gosto parg lo operacién
del Fando Rotalivo de lg EBA.

ARTICULO 15. (OPERACIGN DEL FONDO ROTATIVO)

Los recursos del Fondo Rotalive, podidn utiizarse (nicamenis para erogacionas en los parlidos
contempladas en el madulo del Fondo Rotatorls, dentro del SIGEP, los cuales son:

a)  Anticipos:

b} Gastos;

€) Gastos Bancarios.

ARTICULD 14, [ANTICIPOS)

H Fonda Ratative ejeculade bajo la modalidad de Anticipo es 2l desembolso de recursos, sujeta
o rendicién de cuentas, dichos fondos deberdn estar debidomente outorizodes, baje un
propasite especifico en relacion con las oofividades propias v urgentas de lo Empresa.

ARTICULD 17. (GASTOS)

San aquelios que fienen ofectacian e incidencla en la ejecucion presupuestaria en la empresa,
Imputados por el Responsable del Fondo Rofativo ¥ Que deben confor con la outorzacitn de
cada Gerencio de Area.

ARTICULO 18, (GASTOS BANCARIOS)

Son las comisiones bancarias debitodas pot o adminisiracian delegodo da la Cuenta Fiscal de
manera mensual, que registra los movimientos del Fondo Ratative v se sncuentran jelos a
reposicion,

ARTICULO 19, (CAJA CHICA)

Con cargo al Fondo Rotafivo se operturardn Cajas Chicas por Importes basta un méxime de
B&20.000 [Veinte mil 00/100 bolvianos), que seran operalivizadas de acuesrdo a procedimisntos
desciilos en el Reglamento de Cajo Chica ¥ 2on adminstrados mediante el mddule especifico
habilitado en el SIGEP. ' .

ARTICULO 20. (CONSIDERACIONES ESPECIFICAS SOBRE IMPUESTOS)

L la presentocion de factuos, notos fiscales. recibos U ofres documentas gue acraditen al
gaste efecluado. de manera genérico, es obiigotoria v deberd estar giroda o nombre de
EMPRESA BOLIVIANA DE ALIMENTOS ¥ DERIVADOS con ol nimera de NIT 368406024, ¥ no
deberd presentar errores. ni ningln fipo de raspaduas o enmiendas. En el caso da Convenlos
de Financiamiento se dard cumplimiento a lo que estipule dicho convenio.

. 5 el goslo por serviclos excepcionoies regulades por la nomativa impaosifiva {régimen
simpiificado u olros) se regliza sin lactra o cuande los gastos son elecluados en zonas rurales
¥ no seo posible oblener lo factwa, el solicitante deberd Benor el recibo o documanto

Reglomento Interno para la Admimistracidn del Fondo Rajotivo
Empresa Bolviana de Almentos v Derivacios LT
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equivalente, debiendo adjuntor fotocoplo simple de lo cedula de identidod del proveedor
o prestador del bien (material o suministro) o servicle v efectuar al mismo g retencion de
impuestos, considerandeo los porcentajes de refencian de acuerdo al sigulante cuodro:

3 DESCRIPCION RC-IVA | LUE LT,
Pago por servicio prestodo A 12.5% 1%
Pago por adquisicitn de bien (maferial o suministro) 5% I%
Fago por alguiler de bien mueble e inmusbla. 13% I%

.  Cuaondo comesponda realizar ias refenciones imposifivas o trovés de recibo, el resporsabie
del Fondo Rotativo deberd remifir ol Area de Tributos el monto folal de kas relencioneas
efectuodas hosta el dio cinco (5] del siguente mes, impostergoblements, a efectos de
cumplir cen & pogo de impuestas,

ARTICULO 21, (MONTO MAXIMO POR SOLICITUD)
El monto méimo de enfrega de recurses a efeciuanse mediante ef module de Fondo Rotafivo,
serd hasta un mdxdmo de Bs.B80.000.- (Ocherts mil 007100 balivianaos).

ARTICULO 22. (PRESENTACIGN DE DESCARGOS) -

8 personal dependienie de la EBA a quien se haya asignodo fondos para s administrocién,
deberd realizar los gostos de acuerdo a su nota de soliciiud en un phaze mdxima de quince |15
dios calendaric, debiendo presentor su rendicicn de cuantas al Jefe de la Unidad Financiera a
través de su Jele iInmediato Superor, &n un plazo madimo de cince (5] dias posterdares al Oltimo
gasto. realizodo, coso  confraro, 1os deicargos ‘seran rechozodos v werdn de exclusiva
responsabilidod del tuncionaro piblice ol que e le QSigNanon recursos con cargo a rendicidn de
cuanias,

ARTICULO 23. (DEVOLUCION DE FONDOS)

En caso de que responsable de la administracidn de los recursas desembobados mediante Fondo
Rotativo, no haya ejecutado el total o hayo sjeculode de moneda parcial los fondos asignados,
deberd reciizar e depdsito comespondiente en la cuenta fiscal del Fondo Rofotivo - EBA.
hobiitada para lo administracidn de coda Fonde Rotativo.

ARTICULO 24. (REPOSICION DEL GASTO)

B responsable de lo adminisiracian del Fondo Ratativa verilicara la documentacién de respaldo
¥ registrard en el SIGEP lo informacién pora repetician de fandos. B sisterna consoidorg los gastos
detallodos en el reporte “Resumen de Gastos” ¥ generara €l comprobante C-34 “Documento de
Fondo Rotalive” con imputacion presupusstana pora su repesician,

ARTICULO 25. (CONTROL DEL FONDO ROTATIVO)

. Hrespornsobie del Fondo Rotativo, deberd eteciuar al coriirol permanente sobre ol flujo de
electivo y realizar lo Conciliacion Menwual de la Cuenta Cormente Fiscol hasto el 10 del mes
dguienta,

I B fofal del dinero en lo Cuenta Coniente Fiscal destinodo al Fondo Rolativo, mds los
formulanios conespondientes emiidos par al SIGEP, deberan ser iguales al importe de los
fondeos asignados y desembolsados,
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. Lo Gerencia de Asuntos Administrativos y Financieros a trovés de la Unidoad de Finanzas, tiene

focuttod paro realizor 8l confrol a fravés de arquecs &n & moemento gue juigue necesario,
coma medida preventiva,

ARTICULO 25, (ARCHIVO TRANSITORIO)
Lo documentacidn generada del Fondo Rotafive, estd bajo responsabiidad y custodia dal
responsable de adminisiracidn del Fondo Rofative, al ciame solicitard el empaste de foda o

decumentacion en orden croncldgico v debidamente foliods pora su archivo y resguardo en
archivo candral,

ARTICULO 27. (ARGIUED)

Para fines de control intemo lo Unidad de Auditorio Infema podrd reallzar el orqueo a los
parlicipantes del Fondo Rotalive, en el momenio que vea convenients,

ARTICULO 28. (RENDICIGN FINAL © CIERRE DEL FONDO ROTATIVO)

El Fande Retative deberd ser cerade af finol de cada gjercicio fiscal, de aocuerdo a instructivo de
cleme emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas Piblices ¥ Programa de Cierre slaborado
Por o Empresa, para le cual el responsable de administracian del Foando Eotativo, denfro los
plozos estoblecidos. procederd a a elaboracién de la rendicion de cventas final dal Fondo
Rotativo en el SIGEP, cumpliendo con el procedimiento necesaro de develucién y depdsito del
saldo no uliizado en lo Cuento Unica del Tesore (CUT) del Banco Central de Bollvia,

La fecha méxima para &l ciene del Fondo Rototive en cada gestion flscal, es lo fecha establecido
en el Instructive de Ciere Presupusstario, Contable v de Tesoreria pora cada Gestion Fscal,
emitido por el Minksterio de Economia v Finanzas Publicas, debienda considerar lo programacion
de clerre que realice la Gerencia de Asuntos Administratives y financleros al finalizar lo gesticn, .

CAPITULO IV
PROHIBICIONES ¥ SANCIONES

ARTICULO 29. (PROHIBICIONES)
No podran reclizarse pogos con el Fondo Rotalive, en los siguientes casos:

a) Paogos no consignados en parfidas presupuetionas aprobados paro gastos:

b) Faogos de vidglicos;

c) Adguisiciin de Activos:

d) Pagos de servicios profesionales, cualguiern sea su indols:

e} Ayudos econdmicas, subsidios. subvenciones y donocionas de cugiquier naturalezo;

fl Concesidnde préstamos, onticipos de suskdos ol personal:

g) Foccionomiento, del monto imite establecids:

h) Adquisicién de Activos Fllos;

i} Anficipa de sclaros:

I} Regalos, solutaciones, ofrendos florales, obsequios y, ofras prasentes de acuerdo gl Arflculo
25 Copitulo IV del D.5. 21344 del 20 de agasta de 1984,

ARTICULOD 30. (REPOSICION DE FONDOS)
Con cordcter excepcional, la Empresa podrd proceder a la repodicidn de fondos o Tesorera,
previo informe crcunstanciads, cuando por mofivos de BMargencio s& hayan incurido en gasios
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para los compras solicitodas. Para efio, ung vez verficoda |a COmprd 8 procederd a la
devolucion corespondiente,

ARTICULD 31. (SANCIONES POR NEGLIGENCIA O IRRESPONSABILIDAD)

Elincumpimienio del presente Reglomento podra Qenerar responsabiidad por o funcian pdblica,
con base en lo dispresto a través de lo Ley N°1 178 de Administracian ¥ Conirol Gubemamentales
y demds normofiva aplicable.
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