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RESOLUCION ADMINISTRATIVA EBA/GE/N® 054/ 2020
5 de octubre de 2020

"APROBACION DEL REGLAMENTO FONDOS EN AVANCE"
VISTOS:

La solicitud de Aprobacion del Reglamenta Fondos en Avance, realizada por la Gerencla de
Asuntos Administrativos y Financieros, mediante Informe Técnico INF/GAAF/UFIN/2020-
00021 de 22 de septiembre de 2020, e Informe Legal INF/GEE/UA)/2020-00125 de 5 de
octubre de 2020, normativa legal pertinente y vigente.

Que, la Ley N® 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamental en
su articulo 27 sefiala que cada entidad del Sector Publico deberd elaborar en ¢l marco de las
narmas bésicas dictadas per los drganos rectores, los reglamentos especificos para el
funclonamiento de los sistemas de Administracidn y Control Interno regulados por la presente
Ley ¥ Ios sisteamas de Planificackin e Inversidn Piblica y que corresponde a la Maxima Autoridad
de la entidad la responsabilidad de su implantacidn. Asimismo, sefiala que toda entidad,
funcionaric o persena que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del
Estado, tlene |3 obligacion de rendir cuenta de la administracién a su cargo por intermedio del
sistema contabie especificando la documentacion sustentatoria y 1as condiciones de su archive.,

Que, &l articulo 7 de la citada Ley en su inciso b) sefiala que toda entidad puablica se organizard
internamente, en funcin de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracién y control interno de que trata esta Ley,

Que, el Instructivo para a8 Operacidn de Fondos en Avance, emitide por el Ministerio de
Econemia y Finanzas Plblicas de enero de 2001, las Entidades, a través de su Direcciones
Administrativas, estaran facultadas para abrir un Fondo en Avance para cada una de sus
oficinas regionales o unidades desconcentradas.

Que, la Gerencia de Asuntos Administratives y Financieros a través de la Unidad de Normas v
Calidad elaboraron el Reglamento Fondos en Avance, que tiene por objeto normar el emplea
¥ procedimientos administratives para la asignacién, administracidn, control v descargo de
recursos econdmicos entregados en calidad de Fondos en Avance, precautelando una
adecuada, eficaz y eficiente administracién de los recursas Bsignados, asi como también,
regular la rendicion debidamente documentada v oportuna, en concordancla con las normas
basicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada.

Que, el presente Reglamento fue elaborado en el marce del Decreta Suprema N® 1788, mismo
que establece gue |as solicitudes de recursos econdmicos que no puedan ser lievados a cabo
CON procesos de contratacidn, ¥ sean entregados como fondos en avance a servidores pablicos
@ consultores de linea de EBA, cuando por la naturaleza, diversidad u otros aspectos de indole
administrativo y técnico de las actividades programadas y presupuestadas estos sean con
procesos de solicitud y posterior asignacidn, rendicién y descarge oportuno.

Que, el Decrets Supremo N® 3592, de 13 de junio de 2018, autorizd la fusién de las Empresas
Piblicas Productivas: Lacteos de Bolivia - LACTEQSBOL, Empresa Boliviana de Almendra ¥
Derivados - EBA y Empresa Plblica Productiva Aplcota - PROMIEL, sin liquidacidn, pars
constituir la nueva Empresa Boliviana de Alimentos y Derivados - EBA,

Que, de acuerdo al Articule 9 de la citada norma, EBA es administrada por un Gerente Ejecutivo
designade mediante Resolucién Suprema, teniendo entre sus atribuciones v funciones inc, a)
Elercer la representacion tegal de 1a empresa como Maxima Autaridad Ejecutiva; inc. f) Aprobar
& implementar |a estructura organica basica y contratar el personal necesario para las dreas
funcicnales de la empresa; inc. |} Otras funciones y atribuciones pars el cumplimiento de las
actividades de |4 empresa.

Que, la Maxima Autoridad Elecutiva de EBA fue designada mediants Resalucian Suprama Mo
26319, de & de mayo de 2020, asumiendo la Gerancia Ejecutiva Karina Fabiola Laiva Afiez de
Ruiz,
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CONSIDERANDC:

Quae la Gerencia de Asuntos Administrativos v Financieros, mediante Informe Técnico
INF/GAAF/UFIN/2020-00021 de 74 de septiembre de 2020, sefiala: "la Aprobacidn del
Reglamento Fondos en Avance”

Que, el Informe Técnico INF/GAAF/UFIN/2020-00021 de 24 de septiembre de 20240,
sefiala que fue elaborado en &l marco de la normativa vigente y-se constituye en una norma
legal administrativa para operativizar al cumplimignts, dicha normativa interna no vulnera Ia

normativa legal en vigencia, por lo que es viable su aprobacién mediante la respectiva
Resolucidn Administrativa.

Que, la Unidad de Asuntos Juridicos emitid el informe INF/GEE/UAL/2020-00135 de © de
octubre de 2020, sefialando que es competencia de la Gerente Ejecutiva aprobar la solicitud
de Aprobacién del Reglamento Fondos en Avance,” mediante Resolucién Administrativa.

POR TANTO:

La Gerente Ejecutiva de la Empresa Boliviana de Alimentos v Derivados - EBA, én uso de sus
funciones y atribuciones legaimente conferidas:

RESUELVE:

PRIMERO.- Autcrizar la solicitud de Aprobacidn del Reglamento Fondos en Avance da la
Empresa Boliviana de Allmentos y Derivados - EBA.

SEGUNDO.- Refrendar los Informes Tecnico INF/GAAF/UFIN/2020-00021 de 24 de
septiembre de 2020, & Informe Legal IHFIEEIUMIHH*WIIE, de 5 de octubre de 2020,
les cuales sustentan técnica y legalmente la Aprobacidn del Regitamento Fondas en Avance,

TERCERO.- La Gerencia de Planificacion de Normas y Calldad de EBA, queda encargada del
tramite de la Aprobacién del Reglamento, en cumplimiento de la presente Resolucidn
Adminkstrativa,

Registrese, comuniguese y cumplase
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REGLAMENTO DE FONDOS EN AVANCE DE LA EMPRESA BOLIVIANA DE ALIMENTOS ¥ DERIVADOS

CAPITULD |
DISPOSICIOMNES GEMERALES

ARTICULD 1. (OBJETIVO)

B objeto del presente documento as narmar empleo y procedimientos administratives para la
asignacion, administracién, control v descarge de recurnsds econdmicos entregados an colidod
de Fondos en Avance, precoutelando una adecuodo, eficar y aficiente administracian de los
recurios osignodos, ofi como también. regular la rendicidn debidamente documanlaga "

oporiuna, &n concordancio con las normas basicas del Sisterna de Contabilidad Gubemameantal
integrada.

ARTICULO 2. (ALCANCE)

El presente reglomento esta dirigide o los procesos de sailcitud, asignacion, rendicion v descargo
de recursos econdmices enfregados como fondos en avance asignodo o servidores publicos o
conjultores de linea de EBA, cuonde por io noturclera, diversidod u ofras aspectos de indole

administrative y 1ecnico de los oclividades programodas y presupuestodas, estas no puedan ser
levados o cabo con procesos de contralackn.

Por lo noturaleéza de lo Empresa, se olorgordan fondos en avance con impulacidn presupusstona,
para o cual el Area de Contabiidad serd responsable de ejecutar y revisar log descargos. con o

fnalidad de que al 31 de diciembre de coda gestion los mismos se encuentren debidaomente
documentados.

ARTICULO 3. (DEFINICIONES)

a) Descargos: Liberacién de un cargo v obilgacidn, al momento de la presentacthn de ko
rendicion documentada de cuentas, que evidencian o demuestran el pogo o tromsoceian
efactuoda en los fines aprobodes v autorizados, dentio de los plazos establecidos en al
presante Reglamenio,

b) Fondos en Avonce: madalidad bajo o cunl se asignan recunos econdmicos o senidores
pubicos o consullores de Ineo de EBA; para elecutor los recussos con coricler urgente e
inmedicios con propdsito institucional previamente justificados, debidamente auterzadas
por los Gerencios de Area. los cudcles deben ser ineludiblemente descorgados con
documenios amplos y suficientes, denfro de fos plozos estoblecides, carespondiantes a una
gesfion fiscol;

¢} Impulocién presupuestoria: Es la calficacidn del ingreso o del gasto de conformidad con la
clasificocion que se detallo en el presupuesto por codigo: de acuerds g las astividades dal
sectar y segun kos necesidades de lo administracion;

d) Rendicion de gastos: Obligacion de un servider publico de preseniar informe respecto ol
movimiento econdmico o financiero de ios recursas que le fueron confiados:

e} Respoldes: Consfituyen el respaldo documentado de las fransocclones registrodas en los
comprobantes contables: contratos, facturas o recibos, plonfias de asstencio, Informes,
autorizaciones escritas, etc.

1} EBA: Empresa Boliviong de Alimantas v Dervados:

g) SIGEP: Sstema de Gestion Poblica, siendo e Reghtrc Beneficioo en esle skfemo
corespondiente al registro Individual de dotos personales y bancoros denominada “Registro

Fegiamento oe Fondos en Avance de o Empresa Baliviana de Afmentos v Dervodos o
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Beneficlano SIGER, poro posibifor recibic hansferencias de Entidodes Poblicas segln lo
dispuesio por al MEFP,

ARTICULO 4. (BASE LEGAL)

El presente regiomento que regula el maneje de londos en avance & swustenta en las gguienies
disposiciones lagalas:

a) Ley N"1178 del 20 de jufio de 1990 de Administrocidn ¥ Coniral Gubemamental:

b) DecretoSupremc N*23318-A del 03 de noviembre de 1992, Reglamento de Responiobiidod
por lo Funcidn Poblica y sus decrates modificatorios:

€] ley WB43 del 20 de maye de 1984 v decrelos reglamenfarios. Texto ordenado,
complemeantado y actuakizado AL 31/03/2018;

d) ley N°2942 del 2 de ogosto de 2003 del Cédigo Tributarde Bofiviano, Texto ordenada,
concordodo, complementado v actualizado AL 31/038/2018:

e} Decrelo Supremo N°21344 del 13 de agosto de 1986, cuya vigencia fus amplioda por el
Decreto Supremo N*21781 del 03 de diciembre de 1987 - uso Indebido de fondos.

I} DecretoSupremo N20928 de 18 de Julio de 1984, pora &l cobro de aocreencios oor el estodo,
las enfidodes pdblicas v Confrolona General del Estado,

g) Decreto Supremo No 3592 del 13 de |unio de 2018, de creacién de la Empresa Boliviana de
Alimentas y Dervades denominada “EBA" de tipologia Estatal:

h) Resolucion Normativa de Direclorlo 10-0021-16 del 01 de julio de 2014 del Sistema de
Fachuracion Virtual 'y sus modificociones.

ARTICULO 5, (AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglomento es de uso. eplicacion y conocimiento obligoterdo de tedas las unidades

organizacionales y su personal bajo relacidn contractusl con EBA deblenda tener previo

conocimiento del presente. no pudiendo olegar desconocimiente de o namaliva interna,

independientemente la fuente de financiamiento u origen de los recursos, salve cuando un

convenio de finonciomiento establezca el use y manejo de este tipo de recursos,

ARTICULO &.  (RESPONSABILIDADES)
. Gerente Asuntos Administrativos y Financleros:
a) Implementar y haoer cumplir el presente reglamento;
b) Autodza el desembolso de recursos en calidod de Fondos en Avance o la Uridad
Salichante;
I.  Unidad de Finanzas
a) Cerificar lo existencio de recursos financierss vy presupuestonos o frovés del Area de
Presupuestos:
b) Asignor los recurses financieros mediante comprobante de ejecucian del gasta C-31 y
registrar el corgo deudor a trovés de Contobilidad:
€] Regisirar los descargos de londos en avance documentados para el respeciivo clame de
lot cargos deudores a fravés del Area de Contobilidod:
d) Cumgplir ias directrices esfipulados en el Instructiva de Clere emitida por el Ministerio de
Economia y Finonzos Publicos a Ciarre de Elercicio:
lI.  Técnico Il de Almacenes:
a) Vedficar y registrar &l ingreso de bienes odguiidos medionte Fondos en Avance;
IV,  Unidad Solichante:
a) Aprobocion de ko asignacidn de recursos en colidod de Fondas en Avance de o Maxma
Aulondad de la Unidod Solicitante y al responsoble de su administracion af interlor da su
unidad argonizacional;

Reglamehic de Fondos en Avance de g Empresa Bolviana de Almenios v Denmvados 2
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b) Revisar y aprobor oy descargos que e son presentados
V. Servidor Piblico encargoade de los Fondos en Avance:
a) Usar de forma adecuada, resporsable ¥ ransparente los recursos de Fondos en A O
b) ' Realizor la solicliud de asignaciédn de recursos en calidad de Fondos en Avance:
€) Justificor el uso y destino de los fondos:
d) Eecular los Fondos en Avance dondo cumplimienio o lo establecide an el este
regiamento:
e) Elabarar y preseniar rendicion de cuenta documentada en &l plozo establecido.

ARTICULO 7. (ELABORACION ¥ ACTUALIZACION)

La Gerencia de Asuntos Adminlstrativos ¥ Finoncieros o fravés de la Unidod de Finonzas y sus Areas
de Contabdidad v Tesorera son resporsables de lo eloboracidn del presenie Fegiornento, sl
como de su actucizocion de oclerdo a los resullados de su aplicacidn en ko EBA o cuondo of

Ministerio de Economia y Fnanzos Pdblicos como argane rector medifique la nomativa n ks
materia.

ARTICULO 8. (DIFUSION Y CUSTODIA)

La Unidod de Plonificocion Mormas y Colidod es resporsable de o difision del presente
Reglamento madionte medios fisicos y digitales.

La Unidad de Planificocién Normas y Calidod en su calidod de responsable del Sistema de
Gestion Documental deberd custodiar los documentos onginales y reglstrados en la Lista Maestra.

ARTICULO 7. (PRINCIPIOS)
Lo apficacion del presente regiomento estd arientoda bajo los sigulentes principlos:

a) legalidad: Lo aciividad adminstrafiva y todos los actos relocionados con la confratacian,
mangjo y disposicion de bienes v servicios del seclor plblico, deben estar tometidos o las
leyes de ardenamianto juridico nocional v al prasenta regiomenio;

b) Responsabllidad:; Los servidores pubicos que porticlpon en os procesos de odministracidn de
blenes y servicios estordn sometidos ol Régimen de Responsabiidad de ko Funcian Poblica,
establecido por jo Ley N1 178 y sus reglamentos;

e} Uellud: Les octos de los servidores publicos relocionodos con la confratocidn, manejo vy
disposicidn de bienes y servicios del secior pdblico deben reunir los requisitos de legalidad,
efico y fransparencio gue eviten Incurrin en practicas fravdulentas v de corupcian!

d} Buena le: 3e presume lo buena le de los servidores pdblicos. Las relaciones de cooperacion
y confianzo orentaran ko aplicacion del presente reglamento.

e} Igualded e Imparcialidad: Lo: servidores piblicos actuardn imparcialmente, evitanda la
discriminacion de cualquier natroleza o diferencia entie las personas individuales o juridicas:

f) Confidenclalidad: Los servidores publicos involucrades en los procesos de enfraga de fondos
en Qvance guardaran reserva, sin revelar infermacldn que sea de su conocimienta, excepto

an ios casos que sea solicitads por su inmediato supedor. No uliizaran esta informocion en
benalicio prople,

Reglomento de Fondas en Avance de la Empresa Bolviono oe Almenios v Dedvados T |
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CAPITULO Il
SOLICITUD, AUTORIZACION. ENTREGA Y USO DE LOS FONDOS EN AVANCE

ARTICULD 10. (SOLICITUD)
Le Ursdad Soicitante redlizo la soicitud medianie Noto Intema, firmada v outorzada por lo

Maxima Autaridod jerdrquica de la Unidad Solicitante, en ka cual debe justificor el uso y desting
de los fondos.

. Lo nota de soicitud debe inciuir lo sigutente infoTmaocidn y decumentacién de acuerds ol

siguiente detolle:

a) Lugory fecho donde se realiza la solicitud!

b) Mombre completo delservidor pdblice o consultor de inea [soficiiante), encargade del uso
¥ descargo de los fondos solichados, el cual necesardomenta deba faner registrado uno
cuenta boncaria, y hablitocidn como beneficiano del SIGEP:

c) NOmero de camet de kenfidad det solicitante:

d} Momerpde cuenta bancaria del beneficiario:

e} Impore solicifodo (numeral ¥ literal] en bolivionos:

f) Vericocidn vy cerfifcocion presupuestaria (Solicitada o lo Gerencio de  Asunfos
Admenistrativos y Financieros):

@) Deslino y fin de los recursos soicitados en bose al Plon Operative Anuol, debidomente
justificados;

h) Detalle de requerimisntcs de gasfos.

Debiendo adjuntar, en funcién a coda cose, la sigulente documentacién;

a) Para el coso de tolleres seminaros y/o eventos, se debe odjuntor. odemds, iista de
paricipantes y programa del evenlo. entra olros;

b} Pomo & coso de compro de combusiible para vehiculos v motocicleio:, ale., e debe
mencionar al numaro de la péaca del motodzado dal parque automotor de la Instiucidn:

e} Para el ecso de asignacion de fondos para el page de materia prima (lecheros - fruficalas)
deberd contener las planilos de acople diarle firmadas por los proveedares de matera
pAma;

d} Paro el coso de asignocidn de londos porn el pogo de matera prima [compra de misl de
abeja. caro, polen y propdieos) deberd contener la hoja de Tareas de acopio de maotera
prima con el nambre de proveedores v conlidodes de acopio;

&) Para el pogo de semvicios manuales se deberd adjuntar las planilas de asistencia firmodos
{cosos excepcionales);

f) Fara el caso de osignacion de recursos para refiigenos al personal, se debe adjuntar planilla
de-asistencia general firmadas y tarjetas de asiitencia individual firmada por el encorgadeo
del drea de recursos humanos:

Q) Parael caso de ser lo primera asignacian de fondos en avance. debsen incluir una copia de
o Declaracion Juroda de Bienes y Rentas de ko persona a quien se le asignara los recursos,

h) Lanoto de solicitud debe contar con el viste Bueno y vadficacion de los Gerentes de Areaq,
lefes de Plontos v/o Jeles de Area.

ARTICULO 11, (APROBACION)
L S la solicitud estd de acuerdo o lo citado en el Ariculo 140, se regizo lo evaluocisn
corespondiente pora su aprobacion por la Gerencia de Asuntos Administrativos Finoncieros,

Regloments de Fanddas en Avance de i Empvesa Bolviana de Almentos v Dervados 4419
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I Mo se aprobardn solicitedes de servidores/os publicos/as con rendiciones pendientes de
descargo. oun estas estén en plozo de descargo, salvo autoizacién expresa desde Gerencio
de Area y Gerencia de Asuntos Administrativos Financiernos.

I, Na se entregandn fondos en avance a los funcionarios gue no cuenten con lo Deciaracian
Jurada de Bienes y Rentos previomenta realizada.

ARTICULD 12. (ASIGNACION Y ENTREGA DE RECURSOS)

. Respomsable de Presupuestos as el responsable de cerlificor la existencia de recursos
financieros y presupuestarios, para el elecio deberd adjuntar la cormespondiente cerilicacian
presupuestaria debidomente irmada.

Il Para ks asignociones con recuwses de Inversion, esids deben ser programodas previomente
en el presupuesho v en el Plan Ancal de Cuctar de Caia,

ARTICULD 13, (ADMINISTRACION Y PAGO DE RECURSOS DE FONDOS EN AVANCE)
Realirodo y revisado el requermienta da la Unidod Solicitante, & drea de contabilidad procedard
o reghtar & comprobante C-31 en elapo compromiso vy devengodo con imputacian
presupuesiona de ocuerdo o lo noturolezo de operaciones de la Empresa v deberd ser priorizado
a traves del rea de Tescreria guien es responsable de que se efectivice lo entrega de recursos o
beneficiano final.

CAPITULO M .
RENDICION DE CUENTAS Y DESCARGO DEL FONDO EM AVANCE

ARTICULD 14, (PLAZOS DE PRESENTACION DE DESCARGO)

Las ¥ los servidoras poblicos podran ejecutar gastos del fipo administrative en estricts apegoala
solichud cursoda, respetando la estruciura y lechos presupuestanios osignados por g Unidod
Fnanciera debiende presentar su rendicidn de cuentas en un plaze maxime de cinco (5 dias
calendarnio terminada la difima activided, con toda la documentacian de respoldo que sefiala
el orficulo 10, caso confraro, este desembaolbo sert consikderado como gasto porficular v serd
sanclonodo segun reglamenio intermo de personal vigente,

ARTICULD 15. (DOCUMENTACIGN DE DESCARGO)

El responsable de lo administrocian de los Fondos en Avance deberd remitic una Nota y/o Informe
de Descargo de Fondos en Avance en plazo establecido en &l Arficuls anterior, diigido o la
Gerencio de Asuntos Administrativos Financieros via la Gerencia de Area de ia Unidod Solicitante,
&n la cudal se debe mencionar e! nimera de Hoja de seguimiento de la "Soficitud de Fondos en
Avance” vy &l defolle de los gaosios realizodos opropiondo a los paridas presupuestaniat
comespondientes segin la osignacién realizada en la solicitud de fordos an avance.

Lo documeantacion de descargo deberd contener minimarmenta:

a) Factwas que respaiden e gasio efectuado, con el sello respective de lo declaracién
Impogtiva, cobe recalcar gue e de entera responsabilidod del solicilante de los fondos en
avance en coordinocion del Area de Tributes, en cumplimiento con los ospecios fécnicos en
funcion a Neomaliva Impositivo, los mismas que deben estar emitidas o nombre de o
EMPRESA BOUVIANA DE ALIMENTOS ¥ DERIVADOS - EBEA con &l Numers de NIT 358404024,
excepio los boletos y demas documentos equivalentes emifidos por Lineas Adreos, Agenfes
Ganarales v Agancias de Vigje contorme a las diposicionss de Foclurocidn de Uineos Adreas

Reglomeant de Fandos an Avance de ia Emgresa Bofiviono de Afmeanios v Devvadon 5/10
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k)

afiiodas o no a IATA, servicios basicos [electricidad. agua, gos domiciario, y febéfonal, cuyo
NIT @ nimero de Documento de identificocion no concuerde con el del compradear o no
contenga este date), siempre y cuando e demicliio fiscal consignade en los documentas
coincida con el declarade por el beneficlono contenidos de ocuerdo a Nermativa impositive
viganle, y no deberdn presentar enores ni ningdn tipo de rmspoduros o enmiendos,

Para gostos que no emifan facturo. excepcionalments se aceplaran recibos gue cusnien el
defolle de relenciones iImpositivas segin ley y deberd estar considerade en lo declaracion

|urade emitida por lo Empresa y ofros documentos conforme a narmativa vigente, segun las
sigulentes alicuotas;

Impuesto alas | Impuesto Total
PaCipelén Transocciones IUE RC-WVA | Retencién
Por servicios 3% Z5% : 15.5%
Por bienes 3% 5% : 8%

se gdjunta modelo de RECIBO OFICIAL cuya presentacién es obligotoda, pora la prevsniacion
de descargot en el ANEXD | del presenie reglomento.

€l

e)

g
h)

Aclo de Recepcién y Conlormidod de Servicdo, debidomente fimada por el
solicitonte/pagador & Inmediato superior y/o lo contraparte que brindo el servicio (en el caso
de que el sarvicio lo reglice uno persona notural). poro el pago de SERVICHDS, sin
Brcepciones,

Acto de Ingreso ¥ octo de recapcién y conformidad a Almacenes en el sistema aprebado
por lo Empreso por la compra de BIENES, debidomente frmado por & Sclcitante, el
Encorgodo de Almacenes y Encargodo Administrativa Fnancleso,

Porg rendicion de cuentas por compra de combustibls de vehiculos, molocicletas ¥ otros, e
debe aduntor o bitdcota conmespondiente, en el cose de compra de combustitle [en bidin]
pora maguinaria se debe adjunfer Kardex de consuma. en el caso de compra de ofro fipo
de combustible, lubricantes y dervados deben adjuntar Nota de Ingrescs @ Almacenes y
acla de recepclan y conformidad mediante el Sstema aprabado por la Empresa:

Pora el descorgo de lo compra de maleria prima: Boucher de depdsito ol provesdor,
plonillajas) yo kordex de acopio femada,

Documentos que avalen la inscripcidn al Régimen Agropecuario Unificads, en copia tegila,
en 105 cosos qua comasponda,

Fora e descargo-de pogo de Relngerios ol personal: planilia|os) firmada por funcionarios,
técrico adminisirative e Inmedioto superior. o bouchers de depdsito en cuenta, o
transterencias elecirdnicas, o recibos que avalen el pago a los funcionarios

¥ ofros documentos que se consideren necesarios como respalda de la rendicién de recursos per
el areo financiers segin coda coso presentado,

Bolsta de depésito bancaro y/o Depaosito a lo Cuenta Unica del Tesoro CUT ardginal suands
comesponda, en caso de NO haber ejecutode parcial o el fotal de todo el recuno manetario
enfregado an la asignocién del fondo en avance.

Lo méxima autoridad de la Unidod Soicitante revisord el informe v la documaniacién presentada,
verificara la corecta aplicacion de los recursas solicados y si comesponde aprabard la Nota de

Descorgo v postadiormente remitind o docemertacidn debidomente frmadao a lo Gerencia de
Asuntos Admmistrativas Finonciergs,
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ARTICULO 16, (CIERRE DE LA CUENTA FONDOS EN AVANCE)

El cierre de los Fondos en Avance mediante rendicién de cuentas documentodas, es exclusiva
respansabilidod de la Unidod Soficlionie guien deberd velar que o documentacion de descargo
sea remitida a la Gerencia de Asunios Administratives y Finoncieros ¥ depostar el efective no
ufiizondo en el percdo fiscal en que se efectud o enfrego, hasta o lecha establesida en el

nstructivo de ciere emitido por el MEFP v/o circulares de clerre qQue e emitan para el ciere de
gestidn.

Los fondos recibidos que no tueran descargados y/o hasta la techa establecida en e instructive
de ciere serdn considerados como gastos ofibulbles al servidor publica o consullores

responsables y regslado como otras cuentas por cobrar a corfa plazo, Sujeta a recuperacion por
via judicial de ocuerdo a normas establacidas.

CAPITULO IV
PROHIBICIOMES ¥ SANCIONES

ARTICULO 17, (DE LA NULIDAD DE LOS DESCARGOS)
Loy gescangos serdn sujetos de nulided cuande:

a) Cuando los documentos de descargo no se encueniren de acuerdo o normativa vigents.

b} Cuando los tocturos, comprobantes yfo documentos contengan vicios de nulidad, tales
como perdida, rospodures, enmienday, alferackones, bomones, comecciones, afadiduras
dudosas en la lecha, monto, delalle, razdn sociol. no serdn recoriocidls pora electos de
descorgo: en cuyo caso, el servidor responsable da realizar al descargo serd responsable de
asumir el gasto Incunldo. Esto aplicable paro tode fondo en avance ¥ aliciivd de reposicitn
de londos. al margen del cruce de informocién que efectuard g emprasa con fines de
vedlicar la legalidod, @ Independienfemente del establecimiento de responsabligades.

ARTICULO 18. (PROHIBICIONES EN LA UTILZACION DEL FONDO)
Gueda prohibida lo ullizocidn de los Fondos en Avonce en:

a) Goslos no considerados presupuesto aprobado y/o en la cerfficacion presupusstaria.

b) Prastamos a empleados u otras ojenas o la empresa,

€] Translerencio o oiras peronas.

d) Compra de materal exstente en almacenes,

e) E hoccionamiento en dos o mds cantidades, desfinados a cubrr io mismo adauisicién o
sarvicio.

i Lospogos o Clnicas y Medicos porticulares, olenciones cdontoldgicas,

gl Obsequios, premios, gastos de prersa por salutaciones, homenajes, padhinaigos. ogasaos.
lestejos, ayudas econdmiceas, subsidios, subvenciones, donaciones de cualquier notwaleza.

h) Concesion de préstama y/o anficipes de sueldos al personal.

1} Cubyir gastos por servicios bésicos a empresas gue cuenien con registro oeneflcianic - SIGEP,

) Gostos extrapresupuestanos vy obos uliizodos indebidamente, deblenda la Cantraloria
Ganerol del Estodo procedar o su recuperacidn por la Via Coacliva, de confermidad al Art.
| Inclso a) del Decreto Suprerna N*20928 de 18 de Julio 1984,

k) Nose entregaran Fondos en Avance, salvo previo jusfificacién, para la compra de Materlales
¥ Suministros /o Servicios de Terceros en el drea local, estos deberan ser procesados
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mediante &l Departomento de Conirofociones, en el cose de la Oficing Cerral ¥
Encargados Administrativos en el coso de los Plantas.

) Compra de activos fijos. salve cosos de emargancia debidamente justiicades medionte
nforme con las especificaciones de los activas a adguirir ¥ aprobodos por Gerencio Técnica,
ademas da realizor los coordinociones necesarias con &l Deparamento de contrataciones
y Activas Fijos.

m} Mo podian asignarse recurses bojo lo modolidad de Fondos an Avance. porg los portidas
25210 Consultorias por producto, 25220 Consultoras de ineq, 25730 Auditorias Externos; Grupa
10000 Servicios Personales y el Grupo 40000 Activos Redles,

n) Llos soldos no ufiizodes no podran ser reprogramades pora ofra actividad difersnte deal
destino soficitado.

Lo contavencién al presente orficulo podrd dor lugor a sonciones en aplicacién o o
Responsabilidad por lo Funcian Publico establecidos en el Decrelo Suprema N23318-A anexs o
ha Ley N1 178 SAFCO y decrelos cornplamentarios.

ARTICULD 19. (DELEGACISN DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO)
En coso de Impedimento con la administracion del fondo, &l mismo debe depoiitarse an la

cuenta de origen. hasta ser entregodo a ofro funcionario designoda mediante autorizockn
escrita de Gerenclas de Areq,

CAPTULO IV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 20 (INCUMPLIMIENTO)

8 incumplimiento del presente reglomenio podrd generar resporsobliidad de ocuerde a lo
estoblecido an o Ley N°) 178 SAFCO. Decrato Supreme N*23318-A Resporsabilidad porla Funcitn
Publica y sanciones establecidos en el Reglomeanto Intems de Personal,

ARTICULD 21. (SANCIONES)

En coso de Incumplimiento a la presentacion del descargo, se iniclarén las acciones
adminlstrafivas v legoles perfinentes, en confra de los Servidorss Poblicos who Consullares
Individuoles de Lineq, gque incumplan con o presenfocion del deicarge respectivo; en
cumplimiento ol presente Reglamenis y aplicacién Reglamento Inferno de Persanal de la Ley tW°
V178, Ley 004 de Lucha Contra lo Corupcidn, Enriquecimienta licito e Investigacitn de Fortunas,
Maragelo Quirsga Santa Cruz v el Decrato Supremo No. 23318-a, Responsabilidad por lo Funcién
Pub¥ca y normas conexas, hasta la recuperocion del importe fotal asignados en calidod de
fondos en avonce.
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